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ክፍት የሥራ መደቡ መጠሪያ በሰራተኛ እንዲሞላ መጠየቂያ ቅፅ
								ቀን---------------------------
ለ------------------------------------------------------
ከ------------------------------------------------------
1. የስራ መደቡ መጠሪ……………………….. ደረጃ…………… ደመወዝ……. ብዛት……
2. የስራው ዓይነት
2.1 በቋሚነት---------------------------- በኮንትራት/በጊዜያዊነት---------------
     3. ክፍት ሥራ መደቡ፣
        3.1 አዲስ የተመደቡ ……….. የተለቀቀ…… ቋሚ……….መደብ ያልሆነ………….
     4.  ለስራ መደቡ የሚፈለገው ዕውቀት፣ክህሎት፣ችሎታና ሌሎች ተፈላጊ ባህሪት
         ------------------------------------------------------------------------------------------------
1. ሠራተኛው ስራውን እንዲጀምር የሚፈለግበት ጊዜ፣
-------------------------------------------------------------------------------------------
2. ጥያቄውን ያቀረበው ዳይሬክተር
ስም……………………………..
ፊርማ…………………………..
የስራ ኃላፊነት………………… 
3. የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት
4. ዳይሬክተር ውሳኔ /አስተያየት
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------      
ስም------------------------------------
    ፊርማ---------------------------------
    ቀን-----------------------------------
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ቁጥር---------------------------
ቀን ----------------------------
1. የመሥሪያ ቤቱ ስም-----------------------------------------------------
2. ክፍት የሥራ መደብ------------------------------------------------
መጠሪያ-----------------------------------
ደረጃ--------------------------------------
ደመወዝ---------------------------------
ብዛት------------------------------------
3. የሥራ መደቡ የሚጠይቀው ዝቅተኛ ተፈላጊ ችሎታ፣
 	-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
4. በተጨማሪ ለሥራ መደቡ የሚፈለገው፣
4.1 ዕውቀት---------------------------
4.2 ክህሎት--------------------------
4.3 ችሎታ---------------------------
4.4 ሌሎች ተፈላጊ ቸሎታዎች/ባህሪያት/
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
5.	በምዝገባ ወቅት መቅረብ የሚገባቸውን ማስረጃዎች፣
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
6.	የሥራ መደቡ ፀባይ-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
7.	ለሥራ መደቡ የሚሰጥ ልዩ ልዩ ጥቅማ ጥቅሞች/ካሉ/----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
8	የምዝገባ ቦታ----------------------------------------------------------------------------------
9.	ምዝገባ የሚጠናቀቅበት ቀንና ሰዓት --------------------------------------------------------------


ሴቶች አመልካቾች ይበረታታሉ፡፡
የመስሪያ ቤቱ ማህተም
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	    ፎቶ ግራፍ


ማሳሰቢያ፤ ይህ ቅፅ ግልፅና ስርዝ ድልዝ የሌለበት ሆኖ መሞላት አለበት
	የመሥሪያ ቤቱ ስም

	1
የግል ሁኔታ መግለጫ
	የሠራተኛ ስም-------------------የአባት ስም----------------የወንድ አያት ስም---------------
የትውልድ ቦታ------------------------------------------  የትውልድ ቀን---------------- ወር--------------ዓ.ም.---------------------- ዜግነት---------------------
  ፆታ       ወንድ                      ሴት   

	2
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	3
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	የሚስት/የባል ስም

	
	የወንድ ልጆች ስም

	የተወለደበት ቀን   ወርና ዓ.ም
	የሴት ልጆች ስም
	የተወለደበት ቀን   ወርና ዓ.ም
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በአደጋ ጊዜ ተጠሪ
	ሙሉ ስም

	
	ክልል---------
	ዞን--------------
	ወረዳ--------------
	ቀበሌ--------------
	የስልክ ቁጥር
የቢሮ-----------------
የቤት----------------

	5
እንደአስፈላጊነቱ ተያዥ
	ሙሉ ስም

	
	ክልል--------
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ትምህርት
	የትምህርት ደረጃ
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	የተሰጠ የምስክር ወረቀት/ዲፕሎማ/ዲግሪ

	
	1ኛ ደረጃ ት/ቤት
	
	
	

	
	1ኛ ደረጃ ት/ቤት
	
	
	

	
	ኮሌጅ
	
	
	

	
	ዩኒቨርስቲ
	
	
	

	
	ሌላ
	
	
	

	7
የአካል ጉዳት
	የአካል ጉዳት ካለ የደረሰው የአካል ጉዳት ዓይነትና ደረጃው ይገለፅ፣
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------.
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ልዩ ሙያና ችሎታ

	ቋንቋ
	መናገር
	
መፃፍ
	ማንበብ
	መስማት

	
	
	በጣም ጥሩ
	ጥሩ
	መጠነኛ
	በጣም ጥሩ
	ጥሩ
	መጠነኛ
	በጣም ጥሩ
	ጥሩ
	መጠነኛ
	በጣም ጥሩ
	ጥሩ
	መጠነኛ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ልዩ ሙያ
	የልዩ ሙያው ዓይነት
	የፈጀው ጊዜ
	የተሰጠ የሙያ ማስረጃ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	9
የቀድሞ የሥራ ልምድ
	ከ--- እስከ
	የቀጣሪው መሥሪያ ቤት ስምና አድራሻ
	የሥራ ዓይነት
	ደረጃና ደመወዝ
	የተዛወረበት ወይም የለቀቀበት ምክንያት

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	10
ምስጋና
	ለምስጋና እና ለሽልማት ያበቃ ተግባር ቢኖር

	
	የተፈጸመው ተግባር ባጭሩ
	የተሰጠው ምስጋና ወይም ሽልማት

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	11
በፍርድ ቤት የተወሰነ ቅጣት ካለ ቢጠቀስ

	የቅጣቱ ዓይነት
	ምክንያት
	የቀጣው ባለሥልጣን ወይም 
ፍርድ ቤት

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	12
አስተዳደራዊ ቅጣት ካለ ቢጠቀስ
	የቅጣት ምክንያት
	ከ----- እስከ
	የቀጣሪው መ/ቤት
	የተሰጠ ውሳኔ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13
የባለ ጉዳይ ማረጋገጫ

	እኔ ስሜ ከዚህ በታች የተመለከተው ከዚህ ላይ የተገለጸው በሙሉ እውነትና ትክክለኛ ስለመሆኑ በፊርማዬ አረጋግጣለሁ፡፡

---------------------------------------       -----------------------------------     -------------------------
        ስምና ፊርማ                       የሥራ መጠሪያ               ቀን

	14
የትክክለኛነት ማረጋገጨ

	

-----------------------------------  ------------------------------------     -----------------------------------
ያረጋገጠው ኃላፊ ስምና ፊርማ                      ፊርማ	         ቀን
                                

የመሥሪያ ቤቱ ማኅተም
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የዕጩዎች ማወዳደሪያ ቅፅ 4
ማሳሰቢያ
1. ፈታኝ የተፈታኞችን ዝርዝር መፃፍ	
2. ከመገመቻ ርዕስ ነጥቦች ውስጥ ለሥራ የሚስማማውን መምረጥ	  			
3. በተመረጡት የመገመቻ ረዕስ ነጥቦች ጥያቄ ማውጣት
4. ፈታኞች በመልሱ መሠረት በእያንዳንዱ የመመዘኛ ርዕስ ሥር ነጥብ መስጠት
5. ውጤቱን በቃል ፈተና ማጠቃለያ ሠንጠረዥ ላይ ማጠቃለል

	ተራ
ቁ
	የፈታኝ ስም
	ፆታ
	የመገመቻ ርዕስ ነጥቦች
	ሌላ 
	ምርመራ

	
	
	
	የቀለም ትምህርት
	የቋንቋ ችሎታ
	ተሰጥኦ
	ዝንባሌ
	ለችግሮች የሚሰጠው መፍትሔ
	በተግባር የሚገለፅ ችሎታ
	የአካል ሁኔታ
/ለሥራው/
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

	የፈታኝ ስም---------------------------------------------------------------				ፊርማ--------------------------------------------------

ተቀፅላ 5
የዕጩዎች የቃል የፈተና ውጤት ማጠቃለያ ቅፅ 5
ቀን-------------------------------
1. የቀጣሪ መ/ቤቱ ስም----------------------------------------------------------	
2. የሥራ መደቡ መጠሪያ-----------------------------------------------------  
3. የስራ ደረጃ---------------------------                                  
4. የሥራ ቦታ----------------------------
5. ማስታወቂያ የወጣበት ቀን-------------------ወር-----------ዓ.ም 
6. የቃል ፈተና የተሰጠበት ቦታ---------------------------ቢሮ ቁጥር---------------------
7. የቃል ፈተና የተሰጠበት ቀን-----------------------------ወር-----------------ዓ.ም--------
	ተራ
ቁ
	የፈታኙ ስም
	ከእያንዳንዱ የመራጭ ኮሚቴ አባል የተገኘ የቃል ፈተና ውጤት
	ሌላ ፈተና
	ጠቅላላ ድምር
	ደረጃ

	
	
	ሰብሳቢ
	አባል
1
	አባል
2
	አባል
3
	አባል
4
	ድምር
	አማካይ ውጤት
	የፅሁፍ
...%
2
	የገቢር
%
3
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



የመራጭ ኮሚቴ የውሳኔ አስተያየት
የሰብሳቢው ስም------------------------------------------------------      ፊርማ------------------------
የኮሚቴ አባላት
ስም----------------------------------------------------            ፊርማ----------------------
ስም----------------------------------------------------            ፊርማ----------------------
ስም----------------------------------------------------            ፊርማ----------------------

የመጨረሻ ውሳኔ
ውሳኔው----------------------------------------------------------------------
የወሳኙ ስም-----------------------------------------------------------------
ኃላፊነት-----------------------------------------------------------------------
ፊርማ------------------------------------------------------------------------
ቀንና ዓ.ም.--------------------------------------------------------------------


                                                          
           ተቀጽላ 6
አዲስ ሠራተኛ ማስተዋወቂያ ቅጽ 6
1. የሚሸፈኑ ርዕሶች
እንኳን ደህና መጣችሁ መልዕክት፣
· ስለ ሥራ ክፍሎችና ኃላፊዎች፣
· ስለ መስሪያ ቤቱ ፖሊሲዎችና ሕጐች
· ድርጅቱ ለሠራተኞቹ ስለሚሰጣቸው ጥቅማጥቅሞች የሥራ አፈጻጸም ስለመገምገም
· ማጠቃለያ
2. የመ/ቤቱ አመጣጥ፣
· መ/ቤቱ የተመሠረተበት ጊዜና ሁኔታ
· የመ/ቤቱ ራዕይ ተልዕኮና ዓላማ፣
· የመ/ቤቱ ምርቶች /አገልግሎቶች 
3. ስለ ስራ ክፍሎችና ኃላፊዎች
· ስለ መ/ቤቱ ዋናዋና የሥራ ኃላፊዎች ዝርዝር ገለጻ ማድረግ፣ የመ/ቤቱ መዋቅር የሚያሳዩ ቻርቶች መግለጽ፣
· የመ/ቤቱ መዋቅር የሚያሳዩ ቻርቶች መግለጽ
4. የመ/ቤቱ ፖሊሲዎችና መመሪያዎች 
በጣም ጠቃሚ የሆኑ ፖሊሲዎች፣ ቅጾችና መመሪያዎች ማስተዋወቅ፣  ስለ መ/ቤቱ የሥራ ሰዓት ማብራራት፣ መ/ቤቱ ከሠራተኛ የሚጠብቀው የሥራ ውጤት መግለጽ፣ በዕድገት መሰላል የተተኪ ሠራተኞች ዝግጅት አመራረጥ ሁኔታ ማስረዳት ፣
5. ስለ ጥቅማ ጥቅሞች ፣
· ስለ ነጻ ህክምና እና ትምህርት ክፍያ፣
· ስለ ዕረፍት ቀናት፣  ስለ የህክምና ፈቃድ፣ ስለወሊድ ፈቃድ፣
· በሥራ ላይ ስለሚደርስ የአካል ጉዳት ካሳ፣
· ሌሉች ጥቅማ ጥቅሞች ካሉ መዘርዘር፣ 
6. ስለ ሥራ አፈጻጸም ግምገማ፣
· የሥራ አፈጻጸም ግምገማ ጊዜና ዑደት 

· የሥራ አፈጻጸም ግምገማ ሂደት በዝርዝር ማቅረብ፣
7. ሌሎች ጉዳዩች፣
· ስለ መ/ቤቱ የማስተዋወቂያ ጽሁፍ ወይም መግለጫ፣
· ሌሉች የፖሊሲና የመመሪያ ሰነዶች፣
· የእያንዳንዱ የሥራ ምዕራፍ ኃላፊና ሠራተኞች የስልክ ቁጥር ማውጫ፣ መስጠት 
8. ማጠቃለያ፣
· በገለፃው በተሸፈኑ ርዕሶች ላይ መወያየት፣ ውይይቱ በማጠቃለል መዝጋት፣
9. ተመራጭ ሠራተኛ ወደ መደበኛ ሥራ ከመሠማራቱ በፊት ስለስራው ክንውን አፈጻጸም ግንዛቤ እንዲኖረው ሥልጠናና ምክር እንዲሰጡ ማድረግ ያስፈልጋል፡፡















ተቀጽላ 7
የሥራ መጠየቂያ ቅጽ
    ማሳሰቢያ
     በዚህ ቅጽ ለሚገለጸው ሁሉ ደጋፊ ማስረጃ እንዲቀርብበት ስለሚጠየቅ በጥንቃቄ ይሞላ፣
 
	የክፍት 
የሥራ መደብ ሁኔታ 
	የቀጣሪው መሥሪያ ቤት ስም   -----------------------------------------------------------------

የሥራ መደቡ መጠሪያ ---------------------------- ደረጃ ------------  ደመወዝ -------------

	
 የአመልካች  የግል 
ሁኔታ 
	     
የአመልካች ስም ------------------------ የአባት ስም ----------------- የወንድ አያት ስም --------
የአመልካች የትውልድ ቀን፣ወር፣ ዓ.ም --------------------------------------------------------------
አድራሻ 
       
ክልል ---------- ዞን ------------- ወረዳ ------------- ቀበሌ ------------ የቤት ቁጥር -------------
ስልክ ቁጥር -------------------------- ፖስታ ሣጥን ቁጥር ------------------------------------------
ጾታ     ሴት         ወንድ
ዜግነት  --------------------------------------------- ብሔር/ ብሔረሰብ ------------------------------
የቤተሰብ ሁኔታ 
ያገባ           ያላገባ         የተለያየ        የተፋታ      በሞት የተለየ

የልጆች ብዛት ---------------------------------------------------------------------------------------
የአካል ወይም የጤና ጉድለት ካለ ይገለጽ  -----------------------------------------------------
ከዚህ በፊት ተከሰው ያውቃሉ?    አዎ              አላውቅም 
መልስዎ አዎን ከሆነ ምክንያቱን ይግለጹ -------------------------------------------------------
በዚህ መሥሪያ ቤት ውስጥ የጋብቻ ወይም የሥጋ ዘመድ አለዎት?
አዎ         የለኝም         ካለዎት ስም ይጥቀሱ  -------------------------------------

	

የትምህርት ደረጃ 
	TMHRT b¤T
	yt¥„bT gþz¤
	yTMHRT ›YnT
	
yMHRT dr©

	
	SM
	ï¬
	k
	XSk
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	የቋNቋ Clù¬ _„፣ bÈM _„፣ XJG bÈM _„ b¥lT YglA
	ቋንቋ
	መናgR
	mS¥T
	¥Nbብ
	mÚF

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
yo‰ LMD /kQRB gþz¤W YjM„
	ymo¶Ã b¤tÜ 
	y¿„bT gþz¤ 
	bm=rš ynbሩbT
	o‰WN ylqqÜbT MKNÃT

	
	
SM
	
xD‰š
	
k
	
XSk
	yo‰ mdብ m«¶Ã
	
dr©
	 dmwZ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

yÑÃ oL«Â túTፎ





	yÑÃW ›YnT
	ytútûbT gþz¤
	ytgß ¥Sr©
	MRm‰

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	bL† L† yÑÃ ¥^b‰TÂ y¥^brsB túTæ µlãT ይግለጹ?

	
	

	
	

	
	

	
	÷l¤J wYM kTMHRT b¤T Wu ÃdrgùT L† _ÂT wYM MRm‰ር µl bZRZR YglA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	bTRF s›Tã y¸ÃzwT„T wYM ZNÆl¤ã

	
	

	
	

	
	

	
	

	
MSKRnT lþsጥልãT y¸Clù sãC /êbþ t«ÝëC
	SM
	o‰ 
	D‰š

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	t=¥¶ mGlÅ µlãT 

	

	


kzþH b§Y bZRZR ÃqrBkùT mGlÅ XWnTÂ TKKl¾ mçnùN xrUGÈlhù””
            yxmLµC SምÂ ðR¥                    qN” wRÂ ›.M	
		   			                     			      


                                                             ተቀጽላ 8
ለደረጃ ዕድገት የውሳኔ አስተያየት ማቅረቢያ ቅጽ 8
1. በስብሰባ ላይ የተገኙ የደረጃ ዕድገት መራጭ ቡድን አባላት 
1.1  ክፍት የሥራ መደቡ የሚገኝበት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር …….. ሰብሳቢ
1.2  የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር….. አባል
1.3  የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር የሚመደብ አንድ ….አባልና ፀሐፊ
2. ክፍት የሥራ መደቡ የሚገኝበት፣
2.1 መሥሪያ ቤት …………………………….
2.2 ዳይሬክተር ………………………………..
3. በዕድገት የሚያዘው የሥራ መደብ፣ 
3.1  መጠሪያ ……………………………………..
3.2 መታወቂያ ቁጥር ……………………………..
3.3 የምደባ ደረጃ ………………………………….
3.4 ደመወዝ ………………………………………
4. የሠራተኞች የደረጃ ዕድገት መራጭ ቡድን ውሣኔ፣
4.1 ኮሚቴው ከላይ በተራ ቁጥር 3 ለተመለከተው ክፍት የሥራ መደብ ከዚህ ጋር ተያይዞ በሚገኘው የዕጩዎች ማወዳደሪያ ቅጽ ላይ በስም የተጠቀሱትን ካወዳደረ በኋላ አቶ/ወ/ሮ/ሪት ……………………………..መርጦ የደረጃ ዕድገቱ እንዲሰጣቸው ወስኗል፡፡
4.2   በውድድር የተመረጠው ሠራተኛ ብልጫ ያገኘባቸው ዋና ዋና ነጥቦች፣
	

4.3 በምርጫው ያልተስማማ አባል/ሰብሳቢ ቢኖር በሐሳብ የተለየበት ምክንያት፣ 



5. የአባሉ ስም …………………………………. 
      ፊርማ………………………………. 
       ቀን ………………………………
6. የኮሚቴው ሰብሳቢና አባላት፡- 
      ስም                           ፊርማ                   ቀን
____________________	          _________	      --------------------  ____________________       
4. የበላይ ኃላፊ አስተያየት/ውሣኔ
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ስም				           ቀን               ፊርማ
    ____________________	                _______       -------------------










                                                                     
                                                                  ተቀጽላ 9
ለድልድል የውሳኔ አስተያየት ማቅረቢያ ቅጽ 9
1. በስብሰባ ላይ የተገኙ የድልድል መራጭ ቡድን አባላት
1.1 በበላይ አመራር የሚወከል--------------------------------------ሰብሳቢ፤
1.2	በበላይ አመራር የሚወከል--------------------------------------አባል፤ 
1.3	በበላይ አመራር የሚወከል------------------------------------አባል፤
1.4	በተቋሙ ሠራተኞች ተመርጠው የተወከሉ --------------አባል/ሴት፤ 
  	1.5. በተቋሙ ሠራተኞች ተመርጠው የተወከሉ ---------አባል /ወንድ፤ እና
1.6	ከሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ድምጽ የማይሰጥ-----ፀኃፊ
2. 	ክፍት የሥራ መደቡ የሚገኝበት፣  
1. መሥሪያ ቤት ………………………..
2. ዳይሬክቶሬት ………………………….
3. በድልድል የሚያዘው የሥራ መደብ፣ 
1. መጠሪያ ……………………………..
2. መታወቂያ ቁጥር ……………………………..
3. የምደባ ደረጃ …………………………………..
4. ደመወዝ ………………………………………
5. የሠራተኞች የድልድል መራጭ ቡድን ውሣኔ፣
4.1 ኮሚቴው ከላይ በተራ ቁጥር 3 ለተመለከተው ክፍት የሥራ መደብ ከዚህ ጋር ተያይዞ በሚገኘው የዕጩዎች ማወዳደሪያ ቅጽ ላይ በስም የተጠቀሱትን ካወዳደረ በኋላ አቶ/ወ/ሮ ……………………………………………..መርጦ ለውሳኔ አቅርቧል፡፡ 
4.2 በውድድር የተመረጠው ሠራተኛ ብልጫ ያገኘባቸው ዋና ዋና ነጥቦች፣ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________						 
5.በምርጫው ያልተስማማ አባል/ሰብሳቢ ቢኖር በሐሳብ የተለየበት ምክንያት፣ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________የአባሉ ስም …………………………………. 
ፊርማ ………………………………. ቀን ………………………………
6. የኮሚቴው ሰብሳቢና አባላት፡- 

ስም				    ፊርማ 			           ቀን
____________________	   ____________________	        ____________________    
7. የበላይ ኃላፊ አስተያየት/ውሣኔ
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ስም				    ፊርማ 			     ቀን            
_________________	         _______                 -------------
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የፐብሊክ ሰርቪስና የሰው ኃብት ልማት ቢሮ 
የደረጃ ዕድገት/ድልድል ዕጩዎች ማወዳደሪያ ቅጽ 10
	ተራ ቁጥር
	የተወዳዳሪዎች ሙሉ ስም ከነአባት
	አሁን የያዘው የሥራ መደብ
	የመወዳደሪያ መስፈርትና የተሰጠ ነጥብ (ከ100%)
	የነጥብ ድምር
	የነጥብ ደረጃ

	
	
	መጠሪያ
	የመደብ መታወቂያ ቁጥር/ኮድ
	ደረጃ
	ደመወዝ
	1
----%
	2
------%
	3
----%

	4
----%
	5
-----%
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	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


የደረጃ ዕድገት /የድልድል አባላት
                             ሥም					   ፊርማ
1. ______________________			_______________________
2. ______________________			_______________________
3. ______________________			_______________________
4. ______________________			_______________________
                                       ቀን ____________________ ዓ.ም
የበላይ ኃላፊ አስተያየት/ውሣኔ
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ስም				            ፊርማ 			          			  ቀን
---------------------------------------	         ----------------------------                        --------------------

አባሪ 01
በራስ ፈቃድ ሥራ በሚለቁ መንግስት ሰራተኛ የሚሞላ የቅድመ ማስታወቂያ ቅጽ

ለ										 ዳይሬክቶሬት
ስም ከነአያት 								 ጾታ 			
የሥራ መደቡ መጠሪያ 									
የሥራ ደረጃ 						    ደመወዝ 				
የት/ርት ደረጃ 										
የሚለቅበት ምክንያት																						
የሚለቅበት ቀን 											
የመንግስት ሠራተኛው  ፊርማ 				  ቀን 					


                               ማህተም













አባሪ 02
በሥራ ችሎታ ማነስ ከሥራ እንዲሰናበት ለሚደረግ መንግስት ሰራተኛ የሚሞላ ቅጽ
1. መንግስት ሠራተኛው የሚሠራበት ዳይሬክቶሬት ወይም ስራ ክፍል መጠሪያ 										
2. ከሥራ እንዲሰናበት ጥያቄ የቀረበበት መንግስት ሠራተኛ፡-
2.1 	ሙሉ ስም 							ጾታ			
2.2 	የትምህርት ደረጃ 									
2.3 	የሥራ መደብ መጠሪያ 								
2.4 	የሥራ ደረጃ 					ደመወዝ				
2.5 	በመስሪያ ቤቱ ሥራ የጀመረበት ቀን 		ወር 	     ዓ/ም		
3.  የተሰጠ ድጋፍ በአጭሩ 	 																																
3.  ከሚሠራበት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ የተሰጠ አስተያየት 																																					 
4. መንግስት ሠራተኛው ከሚሠራበት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ ስም 		 ፊርማ 				
5. የመስሪያ ቤቱ ኃላፊ ስም  					ፊርማ 		 ቀን 		
                           
                         ማህተም







              አባሪ 03
በዲሲኘሊን ምክንያት አገልግሎት እንዲያቋርጥ ለሚደረግ  ሠራተኛ  የሚሞላ ቅጽ
1. መንግስት ሠራተኛው የሚሠራበት ዳይሬክቶሬት መጠሪያ 					
2. ከሥራ እንዲሰናበት የተወሰነበት መንግስት ሠራተኛ					

ሙሉ ስም 				  	ጾታ  					
የሥራ መደቡ መጠሪያ 									
የሥራ ደረጃ 						ደመወዝ			
የት/ርት ደረጃ 										 
በመሰሪያ ቤቱ ሥራ የጀመረበት 		 ቀን 		 ወር         ዓ/ም
የፈፀመሙ የዲስኘሊን ግድፈት በአጭሩ 																				
ከሥራ እንዲሰናበት የተወሰነበት ቀን  							
1. የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ
ስም 					ፊርማ			 ቀን 			
2. የስንብት ደብዳቤ የመ/ቤቱ ኃላፊ መፈረም አለበት 
የመ/ቤቱ ኃላፊ ስም 				ፊርማ 			 ቀን		


ማህተም









አባሪ 04
በእሥራት ምክንያት አገልግሎት ማቋረጥ ቅጽ

1. የሚሠራበት ዳይሬክቶሬት  መጠሪያ 							
2. ከሥራ እንዲሰናበት ጥያቄ የቀረበበት መንግስት ሰራተኛ፤
የመንግስት ሰራተኛ ስም	 								
የት/ርት ደረጃ 										
የሥራ መደቡ መጠሪያ 									
ደመወዝ  											
ሥራ የጀመረበት ቀን 									
መንግስት ሠራተኛው ከሚገኝበት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ አስተያየት																																			
በሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር/አስተባባሪ የተሰጠ ውሳኔ
											
ከሥራው እንዲሰናበት የተወሰነበት ቀን 
3. የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ/ስም						 ፊርማ 				
4. የመ/ቤቱ/የሴክተሩ/ኃላፊ ውሳኔ
																						
ስም 					   ፊርማ 		 ቀን			


ማህተም




አባሪ 05
በህመም ምክንያት አገልግሎት ለሚያቋርጥ ሲቪል ሰርቫንት የሚሞላ ቅጽ
1. የሚሠራበት ዳይሬክቶሬት መጠሪያ 					
2. ከሥራ እንዲሰናበት ጥያቄ የቀረበበት መንግስት ሠራተኛ
2.1  የመንግስት ሠራተኛው ስም 						
2.2  የት/ርት ደረጃ 							
2.3  የሥራ መደቡ መጠሪያ 						
2.4  ደመወዝ 								
2.5  የተቀጠረበት ቀን 							
2.6  መንግስት ሠራተኛ ከሚገኝበት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር/አስተባባሪ የተሰጠ አስተያየት 										  
2.7  በሀኪሞች ቦርድ የተሰጠ የውሳኔ ጭብጥ 				
2.8  በሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተርአስተባባሪ/የተሰጠ አስተያየት 									
2.9  አገልግሎት እንዲያቋርጥ የተወሰነበት ቀን 				
3. በሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተርአስተባባሪ የተሰጠ /አስተባባሪ
ስም  											
ፊርማ 					 						
ቀን 											
4. የመ/ቤቱ/የሴክተሩ/ኃላፊ ውሳኔ
           												
ስም  										
ፊርማ 					 					
ቀን 																					
ማህተም


አባሪ 06
በሞት ምክንያት አገልግሎት ለሚያቋርጥ መንግስት ሠራተኛ የሚሞላ ቅጽ

1. መንግስት ሠራተኛው  ይሠራበት የነበረው ዳይሬክቶሬት መጠሪያ 			
2. ከሥራ የሚሰናበተው
የመንግስት ሠራተኛው ስም 									 
የሥራ መደቡ መጠሪያ 									
ደመወዝ  											
ሥራ የጀመረበት ቀን ወር ዓ/ም 								
አገልግሎት የተቋረጠበት ቀን ወር ዓ/ም 						
የት/ርት ደረጃ 										
በሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር /አስተባባሪ/የተሰጠ /አስተባባሪ የተሰጠ ውሳኔ 																																					 
3. የሰው ሀብት አስተዳደርና ልማት ዳይሬክቶሬት ዳይሬክተር/አስተባባሪ/የተሰጠ /አስተባባሪ
ስም  											
ፊርማ 					 						
ቀን 					
ማሳሰቢያ፡- ይህ ቅጽ ተሞልቶ ከመንግስት ሠራተኛው ማህደር ጋር ተያይዞ ይቀመጣል፡፡
ማህተም



 						


